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成都高投盈创动力投资发展有限公司
2026年4月


本公司将以询价采购的方式确定 1家 服务单位，现将有关事项说明如下:
一、注意事项
（一）报价单位应就以下询价要求，在2026年 4月17日17：30时前，向成都高投盈创动力投资发展有限公司（以下简称“高投盈创公司”）做出一次性书面报价（单价）。该报价一经高投盈创公司认可，即为签约的合同价。
（二）报价单位可以不对高投盈创公司的询价文件做出报价，但一经做出报价，即不可撤回。否则，该报价单位在今后一年内不得参与我公司的所有招投标、择优询价等活动。
（三）签约方的报价表将作为合同的组成部分。
（四）报价单位必须保质保量完成工作任务，否则禁止其1-3年参加我公司采购活动。
二、询价要求
	序号
	名 称
	询价要求

	1.
	服务内容及要求
	一、项目名称
[bookmark: OLE_LINK1]2026年盈创动力档案整理服务项目
二、服务内容
1、包括不限于文书档案整理不超过5000件、业务档案整理不超过350盒（3cm）、设备档案整理、会计档案整理不超过120卷、文件数字化扫描不超过35000页、照片档案整理、光盘档案整理、实物档案整理相关事宜。
2、主要工作内容:档案出库、分类、排序、编号、编页码、扫描、图像处理、质检、合成PDF、命名、条目著录、还原装盒等内容，最终将数字化加工成果挂接至档案管理系统。
3、全流程保障：配备不少于2名工作人员进行档案相关整理、严格执行保密管理要求，提供全周期售后运维支持。
4、数据抽检:甲方以抽检的方式检查已完成数字化的所有数据加工质量，包括影像准确率和影像质量，抽检比率不得低于10%。
5、验收指标:数字化转换质量抽检的合格率达到 98 %以上(含98%)时，予以验收“通过”，合格率=抽检合格的文件数/ 抽检文件总数× 100 %。
6、验收报告:甲方应指定人员抽检，并于完成全部加工工作后30日内完成验收，验收完毕后双方签署验收报告。
三、采购总额控制价
不超过95062元



	2.
	资格要求
	报价单位应具有依法注册的法人资格证书或营业执照证书；具有履行合同所必须的人员配备及服务能力；报价单位需将营业执照复印件连同报价表一起递交。

	3．
	定标原则
	综合比较符合采购需求、质量和服务，报价低者得。

	4．
	备注
	报价单位应充分考虑整个询价过程综合多种风险因素来确定报价，一次性报价包含档案整理服务及数字化加工等所有费用。


三、项目报价表
请按照给出的“项目报价表”模式（见附件1）进行报价，未按模式要求的作废处理。
四、《项目报价表》的密封和标记
（一）供应商应将项目报价表正本密封装在单独的信封中，信封封口处应有供应商公章。
（二）如果供应商未按上述要求对项目报价表密封，采购人对文件的误投或过早启封概不负责。对由此造成提前开封的响应文件，采购人有权予以拒绝，并退回供应商。
五、联系地址
成都高新区新程大道999号D区2栋4楼
六、联系人及电话
综合部：陈老师   电话：028-85242165

附件1：项目报价表

    
               
成都高投盈创动力投资发展有限公司
2026年4月17日

















附件1：项目报价表
2026年盈创动力档案整理服务项目
询价报价单
成都高投盈创动力投资发展有限公司：
贵司《2026年盈创动力档案整理服务项目询价报价单》已收悉，经我方认真研究，现向贵公司做出如下报价：
	项目名称
	服务期限
	报价（元）

	2026年盈创动力档案整理服务项目

	自合同签定后一年
	



联系人：
联系电话：
传真：
地址： 

公司名称（盖章）： 
日期：年  月  日


                 
              
